
Aufbau des Berichtes zum Betriebspraktikum 
 
1. Allgemeine Daten/Deckblatt: 
 
Name: Name und Anschrift des Praktikumsbetriebes: 

Vorname: 

Klasse: 

 Betreuer: 

Praktikum vom                         bis 

 
2. Gliederung 
 
3. Betriebserkundung: 
Folgende Inhalte sind u.a. im Fließtext zu bearbeiten:  

- Branche, Rechtsform, Produkte/Dienstleistungen des Betriebes 
- Organisation/Abteilungen des Betriebs 
- Beschäftigtenzahlen 

                                                                                         

4. Berufsbilder im Praktikumsbetrieb 

Folgende Inhalte sind u.a. im Fließtext zu bearbeiten:  
- Berufe innerhalb des Unternehmens/der Abteilung 
- Angebotene Berufsausbildungsrichtungen 
- Benötigter Schulabschluss  

 

Wähle für die folgenden Aufgaben einen (dich interessierenden) Beruf aus 

Welche Anforderungen stellt der Beruf? 

⬧ Berufsbezeichnung                                                                                                                    

⬧ Ausbildungsdauer                                                                                                                    

⬧ Verwandte Berufe                                                                                                                    

⬧ Tätigkeitsbereiche                                                                                                                    

⬧ Fertige ein Anforderungsprofil des Berufes an   
(Was wird gearbeitet? Womit wird gearbeitet? Was wird bearbeitet? Wo wird gearbeitet?) 

 

 

                                                                                                                                                                        

Welche Fähigkeiten sollte jemand haben, der diesen Beruf ergreifen möchte? Kreuze an! 

 

 

→ 

 



Geistige Fähigkeiten 
 

Körperliche Fähigkeiten Soziale Fähigkeiten 

Sinn für Genauigkeit und  

Sorgfalt 

schriftsprachlicher Ausdruck 

Reaktionsfähigkeit 

zeichnerische Fähigkeit 

Rechenfähigkeit 

Phantasie 

Gedächtnis, Merkfähigkeit 

Sinn für Formen und Farben 

Rechtschreibesicherheit 

sprachliche Gewandtheit 

Beobachtungsvermögen 

technisches Verständnis 

Ideenreichtum 

logisches Denken 

Konzentrationsfähigkeit 

körperliche Belastbarkeit 

richtiges Farbensehen 

handwerkliches Geschick 

Schwindelfreiheit 

gute Augen 

gute Gesundheit                  

(z.B. stabiler Kreislauf, 

Widerstandsfähigkeit gegen 

Erkältungskrankheiten usw.) 

Verantwortungsbereitschaft 

Kontaktsicherheit 

Selbstständigkeit 

seelische Belastbarkeit 

Rücksicht 

sicheres Auftreten 

gute Umgangsformen 

ein Gespräch führen zu können 

Teamfähigkeit 

allein arbeiten zu können 

Interesse und Mitgefühl für 

Menschen 

andere überzeugen können 

jemandem zuhören können 

sich durchsetzen können 

 
Wie verläuft die Berufsausbildung (Studium? Wo? Berufsausbildung?...) ?  
Findet man nach der Ausbildung leicht einen Arbeitsplatz?   ja   nein 

Erfrage die ungefähre Vergütung für Berufseinsteiger!                                                                                                         
Wie ist die Arbeitszeit geregelt?                                                                                                          

 
 
5. Regeln zum Verhalten im Betrieb:  
Beachte die allgemeinen Regeln für das Betriebspraktikum! 
Welche besonderen Regeln zum Verhalten am Arbeitsplatz bzw. zum Unfallschutz sind zu beachten? 

                                                                                                                                                                          

6. Tagesberichte  

Zeitablauf Ort der Tätigkeit Kurzbericht (ausgeführte Arbeiten / Arbeitsmittel / erworbene 
Kenntnisse) 

Tag / Datum 

 
 

Uhrzeit  
von         bis 

 

  

 

 

 

 

 

 

Fertige für jeden Tag nach diesem Muster einen Tagesbericht an! 

 



7. Fazit 

Reflektiere dein Betriebspraktikum! Welche Eindrücke hast du gewonnen? Wie empfandest du die 

Tätigkeiten? Welche Erkenntnisse hast du aus dieser Woche für dich persönlich und für deine spätere 

Berufswahl gewonnen? 

 

8. Zeugnis 

 

9. Materialien 

Anschauliches Material aus deinem Betrieb 


